" INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Seriores -
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefiores:

Tendo el agrado de dirigimle’qusted, para presentarle mi informe MENSUAL de acti\)idades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Milvian Marleny Garcia Herrera:

Ndamero de contrato:

029-268-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): ) _Profesionales
Namero de Factura: 6708A56D
Honorarios Mensuales: e ] : ) 12,000.00

Q
‘Monto Total del Contrato Q

71,612.90

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Compras de la Direccién de
Administracién y Finanzas de la
. Direccién Supenor

" Objetivos del Contrato:

cu: - ‘ 2656 53525 0108

Guatemala, 28 de febrero de 2025 -

. ‘Acuerdo Ministerial: ' -1543-2024
Nit del Contratista: -~~~ 28509579
Serie: . 172182593
Periodo del Inforrne: : Mes de febrero

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 30 de junio 2025

"El Contratlstu se compromete a prestur sus servicios profesionales para Comprus de la D(recuon
de Administracién y Finanzas de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con

dedicacion; dlllgen(:lu y ¢con arreglo a los principios de la ética y probldud, en la prestacion de
‘Servicios ¢ .cumplimiento de las actividades que se -describen o continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

" Desartallo Ordenudo de Actividades:

o) Asesoré en el proceso de comprqs y contratclctones de bxenes, sumlnistros. obras v servicios.

b) Asesoré.en la corizacién de los requerlmlentos de comrpas de ucuerdo ala Ley de Contrutauones del Estudo
©) Brinde asesoria en los pracesos de comrpas basados a laLey. -

d) Asesoré en la elaboracién de érdenes de compra en el Sistema SIC-ES

e) Brinde asesoria para la cxdecuadu y oporturia ralizacidn de las compras menores a Q. 25, 000 00.
] Brinde asesoria en la realizacion de pubhcuciones de Compras moyores de Q. 90,000.00 en Guctecomprus
9) Asesore en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna publicacién en Guatecompras.

h) Asesoré en la oportuna reullzoqon de las adqulsiciones de bienes materiales y suministros, sean de forma efectwu

) Bnnde asesorfaen la revmon de Ia documerltacuon Iegol de soporte de los expedlentes de adqumcuones, sea la establecnda

Asesore para el correcto uso y mune;o del archivo de |a Seccion de Comprus.
k) Brinde asesoria en el registro oportuno de los contratos suscrrtos, en el portal de la Contraloria Genenral de Cuentqs
n Brinde asesotia en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consohdaaon, Adjudlcacion y quundqcxén de expeduentes de

“ .~ adquisicién de bienes, ser\ncuos. sumlnistros y obras.

M|lv|cn quleny Garcia Herrera

pleto’tfél't‘ou_'\{?ohst

Firma de Cofftratista

Licenciado Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(Segin Clousula de contrato: Décirna Primera)

Firmay. se’llcr ethV-\ bﬁd&d flie EV olha Ios 'Servicios
(Segn Clausuld,d ;;ontrqto i u»F'nmeru)

[\nubu i gz Culuie y ./*puués




